Fundecooperacion para
el Desarrollo Sostenible

Términos de Referencia

Contratacion de una persona experta en comunicacion y cambio climético para el
disefio y la ejecucion de un taller con enfoque regional sobre estrategias de largo
plazo bajas en emisiones, apoyo en procesos de comunicaciéon y en la creacion
de cursos de capacitacion virtual del proyecto CBIT

Antecedentes

La Direccion de Cambio Climatico (DCC) del Ministerio de Ambiente y Energia (MINAE)
implementa desde el afio 2019 el proyecto la iniciativa de Fortalecimiento de
Capacidades para la Transparencia, CBIT por sus siglas en inglés, proyecto con fondos
del GEF, ejecutado por el Programa de las Naciones Unidas para el Medio Ambiente
(ONU Medio Ambiente) por medio de la Oficina Regional de Medio Ambiente de las
Naciones Unidas para América Latina y el Caribe (ROLAC) y con apoyo en la
implementacion de la Fundacion Fundecooperacion para el Desarrollo Sostenible
(Fundecooperacion).

El Proyecto CBIT-Costa Rica tiene como objetivo apoyar a Costa Rica en el desarrollo
de las capacidades nacionales para cumplir con los requisitos de reporte del Marco
Reforzado de Transparencia del Acuerdo de Paris (MRT) ante la Convencién Marco de
las Naciones Unidad contra el Cambio Climatico.

Costa Rica ha disefiado e implementado una primera version operativa del Sistema
Nacional de Métrica de Cambio Climatico (SINAMECC). Esto bajo la articulacién de los
esfuerzos del pais por mejorar sus practicas asociadas con transparencia y prepararse
para cumplir con los requerimientos de reporte del MRT.

El proyecto CBIT contribuird en el desarrollo de capacidades a través del robustecimiento
del SINAMECC, asi como en la creacion de programas de entrenamiento en temas de
gestion de calidad de datos climaticos y prospectiva y modelacion. Asi como también en
la creacidn de espacios de discusion e intercambio de experiencias en temas de cambio
climatico, particularmente en temas relacionados con género, sistemas de Medicion,
Reporte y Verificacion (MRV), inventarios de gases de efecto invernadero y estrategias
de desarrollo de largo plazo bajo en emisiones.

Es en este sentido que el proyecto CBIT, a través de Fundecooperacion, esta buscando
una persona para el disefio y la ejecucion de un taller con enfoque regional sobre
estrategias de largo plazo bajas en emisiones, apoyo en procesos de comunicacion y en
la creacién de cursos de capacitacion virtual.
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2. Objetivos y alcances de la contratacién

El objetivo de esta contratacion es apoyar al proyecto en tres componentes: (i) disefio y
ejecucion de un taller con enfoque regional sobre estrategias de largo plazo bajas en
emisiones, (i) apoyo en procesos de comunicacion y (iii) creacion de cursos de
capacitacion virtual.

El taller regional debera ser ejecutado de manera virtual a finales de noviembre del 2021
con una duracion de alrededor de 4 horas. Debera tener participacion a nivel
principalmente gubernamental de los paises de la region latinoamericana y también
Organizaciones No Gubernamentales (ONGs) y academia involucrados en temas de
transparencia y monitoreo de cambio climatico. El evento contara con alrededor de 50
participantes y debera ser disefiado de manera que promueva la participacion y el
intercambio de experiencias.

El taller regional debera enfocarse principalmente en los instrumentos de monitoreo de
las estrategias de desarrollo bajas en emisiones a largo plazo, considerando
oportunidades de integracion y alineaciéon con otros esquemas de monitoreo climatico
relacionados con las Contribuciones Nacionalmente Determinadas (NDC) y otros MRV
implementados a nivel nacional, los planes nacionales de desarrollo y los procesos de
reporte en el marco de los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS). El taller también
debe considerar discutir sobre la integracion de la componente de género en los
esquemas de monitoreo de las estrategias de largo plazo y de los resultados de los
inventarios nacionales de gases de efecto invernadero.

Para el proyecto CBIT-Costa Rica es importante que el taller sea una oportunidad para
mostrar los avances de este, por lo que se espera que también pueda ser utilizado como
una plataforma para compartir con la regién los avances en la consolidacién de la Unidad
de Planificacion Estratégica de Cambio Climatico (UPECC).

Con respecto al componente relacionado con apoyo en capacitacion de esta consultoria,
se espera que la persona contratada brinde apoyo en la generacion de términos de
referencia y el seguimiento en la implementacion de un curso relacionado con proceso
de calidad de datos de cambio climatico. El material técnico relacionado con este punto
sera generado por la persona coordinadora de QA/QC del proyecto CBIT Costa Rica,
contrada en otra consultoria.

Por ultimo, a nivel de comunicacion se espera que la persona apoye en la generacion de
eventos y otras herramientas de difusion de los avances y resultados del proyecto CBIT
Costa Rica, por ejemplo, generacion de comunicados de prensa, notas para boletines y
coordinacion de webinars.
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3. Actividades

Las principales actividades asociadas a esta consultoria son las siguientes:

1. Planificacion de proceso:

a. Reunion inicial con el equipo de Fundecooperacion, con el equipo del proyecto
CBIT y con la Direcciobn de Cambio Climético para discutir los detalles de las
actividades por desarrollar

b. Preparacion de un plan de trabajo y un cronograma para la ejecucion del proyecto.

2. Disefio e implementacion de un evento regional virtual para discutir el proceso de
monitoreo de las estrategias de largo plazo y como vincularlo con NDC, planes de
desarrollo y procesos nacionales relacionados con ODS:

a. Reunion el equipo del proyecto CBIT y con ROLAC sobre los alcances del evento

b. Disefiar una propuesta de los objetivos del taller y una estructura general de la
agenda asegurando que se incluyan los temas con los enfoques de interés, que
el espacio genere oportunidades de interaccion y de compartir mejores
experiencias en el tema.

c. lIdentificar buenas préacticas y experiencias relevantes en la regién latinoamericana
en relacion con los temas de interés del taller.

d. Identificar las mejores experiencias e investigaciones relevantes en los temas a
nivel mundial que puedan ser integradas como parte del taller.

e. Investigar estrategias innovadoras de participacion e involucramiento de actores
en espacios virtuales.

f. Coordinar con posibles expositores y panelistas su participacion en el evento.

g. Generar version final de la agenda y del material complementario que necesite ser
remitido a los participantes.

h. Coordinar la generaciéon de las herramientas de disefio necesarias para la
implementacion del taller.

i. Disefar y consensuar la lista de participantes del evento, que incluya personas
relacionadas con transparencia y monitoreo climatico a nivel gubernamental en
paises de la regidon, academia y ONGs relevantes en el tema.

J. Gestionar la logistica del evento, en conjunto con ONU Ambiente-ROLAC.

k. Coordinacién y moderacién del evento.
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|. Sistematizacién de resultados del taller regional, considerando principales
momentos, hallazgos y resultados.

3. Construccién de Términos De Referencia para la creacién de un curso virtual
relacionado con gestion de calidad de datos climéaticos en el marco del Aula
Climéatica de la Direccién de Cambio Climatico y apoyo en el seguimiento de la
contratacion:

a. Revision de la estructura borrador del curso relacionado con gestién de calidad
de datos climaticos desarrollado en el marco del proyecto CBIT.

b. Andlisis del disefio del Aula Climética de la Direccion de Cambio Climético y
identificacion del proceso de integracion del nuevo curso relacionado con gestién
de calidad.

c. Disefio de propuesta de Términos De Referencia, en el formato brindado por
Fundecooperacién, para creacion de un curso virtual en gestion de calidad en el
Aula Virtual previamente desarrollada por la Direccién de Cambio Climatico.

d. Apoyo en la evaluacion de las ofertas que reciba Fundecooperacion en el marco
de los TdRs anteriores.

e. Apoyo en el seguimiento a la contratacion para la creacién de un curso virtual
enfocado en gestién de calidad de datos climaticos.

4. Diseminacion y comunicacion de avances y resultados del proyecto CBIT-Costa
Rica

a. ldentificacién de avances y resultados del proyecto CBIT con valor de difusion y
comunicacion para publicos diferenciados.

b. Desarrollo de una estrategia de comunicacién de los avances y resultados del
proyecto CBIT.

c. Apoyo en redaccion de Términos De Referencia, en el formato brindado por
Fundecooperacion, para el disefio del material de comunicacion necesario para
comunicar y difundir los avances y resultados del proyecto CBIT.

d. Apoyo en el seguimiento a la contratacion para el disefio del material de
comunicacion necesario para comunicar y difundir los avances y resultados del
proyecto CBIT.

e. Redaccién de notas, comunicados de prensa, coordinacién de webinars y otras
actividades identificadas para comunicar y difundir los resultados del proyecto
CBIT.
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4. Resultados claves y entregables

En estricto apego a los resultados esperados, a continuacién, se presentan los productos
entregables para esta consultoria:

e Producto 1. Plan de trabajo detallado con tiempos y responsables. Este plan de
trabajo debe ser lo mas detallado posible. Debe de tomar en cuenta tiempos de
aprobaciones y devoluciones por parte de la DCC y Fundecooperacion.

e Producto 2. Al menos un Término De Referencia parala contratacion de la creacion
de un curso relacionado con gestion de calidad de datos climéticos en el marco del
Aula Climatica de la Direccién de Cambio Climatico del MINAE, que incluya, al
menos:

1. Documento con los Términos De Referencia generales en el formato brindado por
Fundecooperacion.

2. Documento con la estructura del curso, considerando moédulos, contenido y
requerimientos a nivel gréafico.

3. Documento con las especificaciones técnicas a nivel de la plataforma en la que el
curso debe ser integrado.

e Producto 3. Propuesta de la estructura del evento regional virtual para discutir el
proceso de monitoreo de las estrategias de largo plazo y cémo vincularlo con NDC,
planes de desarrollo y procesos nacionales relacionados con ODS, que incluya, al
menos:

1. Borrador de la agenda, de los contenidos y metodologia de participacion.
2. Propuesta de panelistas, expositores y participantes.

3. Propuesta de cronograma para la coordinacion y logistica del evento.

4

Lista del material de comunicacion identificado como necesario de producir.

e Producto 4. Estructura final del evento regional virtual para discutir el proceso de
monitoreo de las estrategias de largo plazo y cémo vincularlo con NDC, planes de
desarrollo y procesos nacionales relacionados con ODS, que incluya, al menos:

1. Agenda final y de los contenidos del taller consensuados con ROLAC,
Fundecooperacién, miembros del proyecto CBIT-CR y la DCC.

2. Panelistas, expositores y participantes acordados.

3. Cronograma para la coordinacion y logistica del evento final, incluyendo
asignacion de roles y un mecanismo para la coordinacion entre las distintas
organizaciones involucradas.
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e Producto 5. Sistematizacion del taller regional virtual para discutir el proceso de
monitoreo de las estrategias de largo plazo y cémo vincularlo con NDC, planes de
desarrollo y procesos nacionales relacionados con ODS, que incluya, al menos

1. Lista con los asistentes al taller.
2. Presentaciones y material de soporte utilizado en el evento.
3. Sistematizacion de los hallazgos y principales resultados del evento.

Se plantea el cronograma de entrega de la siguiente manera:

Entrega
ACTIVIDADES

Mesl Mes2 Mes3 Mes4 Mes5 Mes6 Mes7

Producto 1. Plan de trabajo detallado con tiempos
y responsables.

Producto 2. Al menos un término de referencia
para la contratacion de la creacion de un curso
relacionado con gestion de calidad de datos X
climaticos en el marco del Aula Climatica de la
Direccién de Cambio Climatico del MINAE.

Producto 3. Propuesta de la estructura del evento X
regional virtual para discutir el proceso de monitoreo
de las estrategias de largo plazo y como vincularlo
con NDC, planes de desarrollo y procesos
nacionales relacionados con ODS.

Producto 4. Estructura final del evento regional X
virtual para discutir el proceso de monitoreo de las
estrategias de largo plazo y como vincularlo con
NDC, planes de desarrollo y procesos hacionales
relacionados con ODS

Producto 5. Sistematizacion del taller regional X
virtual para discutir el proceso de monitoreo de las
estrategias de largo plazo y como vincularlo con
NDC, planes de desarrollo y procesos nacionales
relacionados con ODS.

Los plazos de entrega de los productos/resultados esperados podran ser modificados segun
acuerdo entre ambas partes por razones debidamente justificadas.
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5. Perfil del oferente

La persona oferente debe contar con las siguientes caracteristicas:

e Contar con un titulo en comunicacién, periodismo, medios de comunicacién, ciencias
ambientales o campo relacionado, idealmente con un postgrado (maestria o superior) en
alguno de estos temas.

e Debe tener un minimo de 5 afios de experiencia laboral en comunicaciones sobre el
cambio climatico.

o Experiencia demostrada liderando proyectos o equipos que desarrollan estrategias de
comunicacion, idealmente en Costa Rica.

e Al menos dos experiencias demostradas en disefio y ejecucion o supervision de eventos
virtuales con enfoque en cambio climético

e Al menos dos experiencias demostradas en procesos de educacion o capacitacién sobre
cambio climatico, idealmente en espacios virtuales

e Experiencia previa en el desempefio de tareas de comunicacién sobre cambio climético
apoyando proyectos de alcance internacional, idealmente en Costa Rica.

e Capacidad probada para realizar sus funciones en inglés y en espafiol.

6. Condiciones generales

e La persona oferente debera presentar un plan de trabajo y cronograma, que establezca
las actividades, recursos, tiempo de ejecucién y responsables, medidas de contingencia
en caso de algun inconveniente.

e La revision y aprobacion de todos los materiales detallados en este documento sera
ejecutada por el equipo de del proyecto CBIT-CR y del personal de Fundecooperaciéon
asignado al proyecto.

e La persona oferente debera tener disponibilidad de mantener reuniones mensuales o
quincenales, virtuales o presenciales, con el equipo de la Direccion de Cambio Climatico
y del proyecto CBIT-CR, segun sea la necesidad de informacién requerida y la etapa del
proyecto.

e La persona oferente debera disponer de todo el equipo técnico necesario para el
cumplimiento de esta contratacion (computadoras, internet, oficina, etc.).
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e La persona oferente examinara detalladamente los documentos que componen el cuerpo
documental de estos términos de referencia y no podra alegar desconocimiento de los
mismos.

e Es obligacion de la persona oferente presentar su oferta en idioma espafiol, de manera
ordenada, completa y debidamente firmada por la persona legalmente facultada para ello.

e La oferta debera presentarse en ddlares estadounidenses y el monto deberé presentarse
en numeros y letras coincidentes, incluyendo en el monto el costo asociado al IVA. En
caso de divergencia entre la suma consignada en nimeros y la suma consignada en
letras, prevalecerd la segunda.

e La persona deberéa contar con factura electrénica.

e La persona oferente debera apegarse a la Politica Social Ambiental y de Género, Cadigo
de ética, y Politica de Cero Tolerancia al Fraude de Fundecooperacion, las cuales podra
encontrar a detalle haciendo clic aqui.

e La presente contratacion no originara relacién obrero patronal entre Fundecooperacion
para el Desarrollo Sostenible y el personal contratado.

Lugar de trabajo y plazos de contratacion

La contratacion se estima que sera por un plazo no mayor a 7 meses. La persona contratada,
debera disponer del equipo, pdlizas, softwares y demas recursos necesarios para realizar el
trabajo para el cual fue contratado. Esta contratacién no exige establecer un lugar de trabajo fijo
presencial ni un horario de tiempo exclusivo. Sin embargo, si exige la disponibilidad de participar
en reuniones de planificacién y seguimiento, mantener comunicacién con las partes y tiempo
para ajustar los contenidos de los productos entregables que se consideren oportunos. Para esta
contratacion no sera necesario contemplar viaticos para viajes dentro o fuera del pais.

Seguimiento y coordinacion

El seguimiento y la coordinacion del proyecto sera llevada por el equipo del proyecto CBIT-CR,
el equipo de Fundecooperacién y de la Direccion de Cambio Climatico designado para esto. El
tiempo estimado para aprobacion de cada producto dependera de la complejidad del mismo, no
obstante, el equipo que aprueba tendrd maximo 8 dias habiles para generar comentarios y
observaciones.

La persona oferente debera de tener en cuenta que, durante el proceso, el equipo puede hacer
los cambios y ajustes necesarios para lograr que el producto final quede a total satisfaccion en
relacion con la calidad esperada. Hasta que el producto no esté aprobado a conformidad por los
equipos definidos no se realizara el pago correspondiente.
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La persona oferente debera de tener en cuenta que los plazos que se acuerden para la entrega
de cada actividad o producto deben ser respetados para poder asegurarse con el cumplimiento
del pago del mismo.

9. Presupuesto y forma de pago

El monto méximo presupuestado para esta contratacion corresponde a $13.000 USD IVA
incluido. La forma de pago esta sujeta a la aprobacién de las instancias pertinentes de los
productos entregados por la empresa u organizacion. Se plantea el esquema de pago de la
siguiente forma:

Producto Entregado Porcentaje

Producto 1. Plan de trabajo detallado con tiempos y

15%
responsables.

Producto 2. Al menos un término de referencia para la

contratacion de la creaciéon de un curso relacionado con gestion
de calidad de datos climaticos en el marco del Aula Climatica de 17%
la Direccion de Cambio Climatico del MINAE.

Producto 3. Propuesta de la estructura del evento regional

virtual para discutir el proceso de monitoreo de las estrategias de
largo plazo y como vincularlo con NDC, planes de desarrollo y 18%
procesos nacionales relacionados con ODS.

Producto 4. Estructura final del evento regional virtual para

discutir el proceso de monitoreo de las estrategias de largo plazo
y como vincularlo con NDC, planes de desatrrollo y procesos 30%
nacionales relacionados con ODS

Producto 5. Sistematizacion del taller regional virtual para

discutir el proceso de monitoreo de las estrategias de largo plazo
y como vincularlo con NDC, planes de desarrollo y procesos 20%
nacionales relacionados con ODS.

10.Indicaciones para la aplicacién de la oferta

Para aplicar a la oportunidad de consultoria y realizar las actividades y productos planteados, se
solicita enviar:
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- Una oferta econémica con vigencia de al menos un mes que deberd incluir el monto total por
concepto de honorarios y el desglose de los rubros que la componen. Debe contemplarse
todos los gastos o impuestos (incluyendo IVA) necesarios para llevar a cabo esta consultoria
y entregar los productos solicitados. La oferta econémica de esta oferta de servicios debe ser
enviada en délares estadounidenses y serd tomada como el monto final, Gnico y completo.

- CV de la persona ofertante junto con la documentaciéon probatoria de lo que en los CVs se
establece. Esto debe incluir al menos titulos académicos, contactos y referencias y
demostracion de las competencias y experiencia requeridas en estos Términos de Referencia.

11.Mecanismo de evaluacién de las ofertas

- Perfil del oferente (70%). Este rubro evaluara la aptitud de cada oferente para cumplir con las
actividades contenidas en estos términos de referencia. De un total de 70 puntos, se asignara
cero puntos si no cumple con las condiciones, 50 puntos si cumple con las condiciones y 70
puntos si excede los requisitos.

- Propuesta econémica (30%). Corresponde a cero puntos si excede el monto especificado en
estos Términos de Referencia, 30 puntos si es igual o menor al monto.

12.Confidencialidad de la informacion

Todo contrato entre Fundecooperacion y una persona 0 empresa consultora, se rige por
principios de confidencialidad. Por lo que la informacion que le sea suministrada para la ejecucion
de la contratacion en cuestion, debera ser resguardada y no divulgada a terceros sin previa
autorizacién de Fundecooperacion y la Direccion de Cambio Climatico.

13. Aplicacion y fecha limite

a. La forma de aplicacion se hara Gnica y exclusivamente al medio de correo electronico
valvarado@fundecooperacion.org, dirigido a Verdnica Alvarado Vega, con copia a
contrataciones@fundecooperacion.org, quien se encuentra a cargo de recibir la
documentacion solicitada para aplicar.

b. Lafechay hora méxima para aplicar sera el viernes 11 de junio del 2021 a las 5:00 pm.
Toda aplicacion remitida posterior a esa fecha sera desestimada inmediatamente.

c. La presentacion de los requisitos solicitados de forma incompleta, serd motivo suficiente
para no tomar en cuenta la oferta.

d. La presentacion de la oferta implica la aceptacion y cumplimiento de los requisitos y
condiciones de la solicitud.
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