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Términos de Referencia
Persona o empresa especialista en analisis de métricas ambientales con enfoque en
economia circular, para apoyar la creacion de insumos para la Politica Transversal de
Sostenibilidad Ambiental (PTSA) del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales
de Republica Dominica (MMARN).

@ CONSULTORIA PARA
REPUBLICA DOMINICANA

1. Antecedentes

El Centro de Formacion de la Cooperacion Espafiola en La Antigua Guatemala (CFCE Antigua) vy
Fundecooperacion para el Desarrollo Sostenible, articulan soluciones alineadas con la Agenda 2030 para el
Desarrollo Sostenible con un enfoque de innovacion. Para ello, durante el periodo 2023 — 2024, se desarrolld
el proyecto “Laboratorio de Innovacidon Publica con enfoque territorial para fortalecer la accion ambiental y
climatica a través de la economia circular”, el cual fue financiado por la Agencia Espafiola de Cooperacién
Internacional para el Desarrollo (AECID). Entre el periodo 2025 - 2026, el CFCE Antigua y Fundecooperacion
para el Desarrollo Sostenible ejecutaran el proyecto “Laboratorio de Innovacion de Politica Publica en Economia
Circular como motor de Desarrollo Territorial, Fase I1”, también financiado por la AECID. Ambos proyectos se
enmarcan en Laboratorio de Innovacion de la Cooperacién Espafiola en la Antigua y en el Plan INTECOONECTA.

El Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales (MMARN) de Republica Dominicana, ha solicitado apoyo
por parte del proyecto para la inclusion del enfoque de economia circular en la implementacion la Politica
Transversal de Sostenibilidad Ambiental (PTSA). Su implementacion esta promulgada en la Ley No. 01-12 de la
Estrategia Nacional de Desarrollo de la RepUblica Dominicana 2030, donde se define la incorporacion de politicas
transversales y se proponen siete de estas que deberan ser incorporadas en todos los planes, programas y
proyectos de las instituciones estatales (Cap. III). Entre las siete se encuentra la PTSA, la cual esta dirigida a
valorar las implicaciones que tienen las acciones publicas, en todas sus fases, a fin de evitar, minimizar y/o
restaurar los posibles dafios sobre el medio ambiente y los recursos naturales. De acuerdo con el Decreto No.
134-14, por el que se aprueba el Reglamento de la Estrategia Nacional de Desarrollo, el MMARN es el érgano
rector responsable del cumplimiento de la misma.

A partir del afio 2021, las politicas transversales fueron incorporadas tanto en el programa de Gobierno como
en el Plan Nacional Plurianual del Sector Publico (PNPSP). Las diferentes instituciones publicas rectoras de las
politicas transversales son reguladas por el Ministerio de Administracion Publica (MAP) y el Ministerio de
Economia, Planificacion y Desarrollo (MEPyD). Estos, a su vez, definen, en conjunto con las entidades rectoras,
los indicadores y metas a seguir cada afio. Se ha definido que estas politicas transversales sean implementadas
como un proyecto piloto en 45 instituciones publicas, priorizadas por sus caracteristicas de alto nivel de
participacion en el presupuesto y por la cantidad considerable de empleados en cada una de estas.
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En el caso de la PTSA, se han logrado avances significativos, entre los cuales se destaca la conformacion de las
unidades de gestién ambiental en cada una de las 45 instituciones priorizadas, el registro de iniciativas de
compras verdes sustentables y acciones de eficiencia energética vinculadas al decreto No. 158-23 y, de forma
especial, el llenado del formulario de autodiagndstico ambiental, documento donde se recopila informacién
clave del uso actual de los recursos naturales y el desempeino ambiental de las instituciones publicas priorizadas.

Actualmente, el MMARN impulsa importantes esfuerzos en la creacion de un Plan de Sostenibilidad institucional,
incorporado en su PTSA, con un enfoque hacia la econdmica circular. Ya que, a pesar de que existen diversas
iniciativas, hace falta un documento oficial que, tomando como base las informaciones recopiladas en los
formularios de autodiagndstico ambiental, formule, de forma simplificada, un plan de sostenibilidad con los
pasos a seguir para minimizar y/o restaurar los posibles dafios de las operaciones del Estado Dominicano sobre
el medio ambiente.

2. Objetivos de la Consultoria
Objetivo general:

Realizar un analisis del formulario de autodiagnéstico ambiental del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (MMARN) de Republica Dominicana, de los resultados y métricas contenidas en las respuestas de 45
instituciones publicas priorizadas, brindar recomendaciones de accién. Asimismo identificar y desarrollar
indicadores en economia circular.

Esta informacion servira como insumo para el disefio de la de la Guia para la formulacion del Plan de
Sostenibilidad Institucional con enfoque en economia circular.

3. Principales actividades de la consultoria?
Entre las principales actividades que la empresa o persona consultora tendra que realizar estan:

1. Detallar la metodologia y cronograma de actividades ajustado al plazo de la consultoria y entregas
previstas.

2. Validar el plan de trabajo y cronograma con el MMARN con visto bueno de parte Fundecooperacion y
el Centro de Formacioén de la Cooperacion Espariola en la Antigua Guatemala.

3. Analizar los datos y métricas contenidas en los 45 formularios de autodiagndstico ambiental y
documentos de soporte entregados por las instituciones priorizadas.

4. Sistematizar la informacion contenida en las respuestas a los formularios de autodiagndstico.

5. Elaborar un diagnéstico inicial a partir de la sintesis y la comparacién de la informacién suministrada
por las 45 instituciones en el formulario de autodiagndstico.

6. Elaborar un listado de acciones que pueden implementar las instituciones del Estado Dominicano y
que contribuyan a la mejora del desempefio ambiental.

7. Elaborar un estudio especifico con datos del MMARN.

1 Las actividades contempladas para la realizacién de los productos no son excluyentes de otras que resulten atinentes a la competencia
de la persona o empresa consultora y que tengan estricta relacion e incidencia en los objetivos planteados en esta consultoria.
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11.

12.
13.

14.
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Evaluar el formulario de autodiagnostico para identificar oportunidades de mejora, particularmente
las vinculadas a economia circular.

Realizar reuniones con el MMARN a fin de obtener insumos de mejora a considerar en el formulario
de autodiagndstico.

Desarrollar recomendaciones de mejora aplicables al formulario de autodiagnéstico, principalmente
vinculadas a economia circular.

Identificar y desarrollar indicadores en economia circular. Tabla que contenga los indicadores,
descripcion, periodicidad, unidades, entre otra informacion.

Realizar propuestas para el seguimiento y monitoreo de los indicadores establecidos.

Realizar reuniones virtuales de validacién de los indicadores con el MMARN para realizar ajustes a los
indicadores establecidos.

Realizar un resumen y exposicion de las principales actividades y resultados de la consultoria,
recopilando la documentacion y evidencias vinculadas.

(La Direccion de Consumo y Produccion Sostenible del MMARN de Republica Dominicana
sera el responsable de compartir la informacion y documentos necesarios para el analisis
de la informacion)

4. Productos entregables
En estricto apego a los resultados esperados, a continuacion, se presentan los productos entregables para esta
consultoria:

Productos entregables

Producto 1.

Producto 2.

Producto 3.

Producto 4.

Plan de trabajo y cronograma. Documento que contengan la metodologia y el
cronograma para la ejecucion de las actividades a realizar para cumplir con los productos
esperados en el plazo previsto de la consultoria.

Actividad de la 1 a la 2.

Informe de analisis de informacion de formulario de autodiagndstico ambiental
(linea base 2023) y recomendaciones de accion. Documento que contiene el analisis
de informacién contenida en las 45 respuestas al formulario de autodiagndstico ambiental
de instituciones publicas dominicanas, recomendaciones de accién y el estudio de caso con
respuestas del MMARN.
Actividad de la 3 a la 7.

Informe de recomendaciones para la mejora del formulario de autodiagnéstico
ambiental con enfoque de economia circular. Documento que contenga las
oportunidades y recomendaciones de mejora del formulario existente, listado de
indicadores en economia circular, propuesta para el seguimiento y monitoreo de
indicadores, evidencia de los talleres de validacion.

Actividad 8 a 13.

Informe final. Documento que contiene la informacién que resume las actividades y
logros obtenidos a lo largo de la consultoria, y actividades de apoyo realizadas para la
difusion de los resultados; asi como la documentacion de evidencia.

Actividad 14.
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La persona o empresa contratada debera entregar los productos de la consultoria en version digital (Word y
PDF), adjuntando todo el material complementario (anexos): fuentes de informacion, entrevistas, bases de
datos generadas, metodologias aplicadas y otros insumos utilizados para la elaboracién de los productos.

5. Productos y cronograma
Los productos y la programacion requerida de elaboracion y entrega de estos se presentan a continuacion:

Productos | ~~~~ SeMANAS 0000000000000 |
entregables | 1 | 2 | 3] a[5]6]7]8]of10]11]12]13]14]15]16]
Producto 1 X
Producto 2 X
Producto 3 X
Producto 4 X

6. Perfil del oferente
La persona o empresa consultora debe cumplir con los siguientes requisitos:
Es imprescindible un grado minimo de licenciatura en ingenieria ambiental, ingenieria en
gestion ambiental, ingenieria industrial, ingenieria quimica, ciencias ambientales, cualquier
Area de otra ingenieria relacionada al tema.
especializacion Debe contar con los atestados de estudios complementarios en economia circular, analisis de
datos, métricas ambientales, desarrollo sostenible, economia ambiental, economia ecoldgica,
estadistica u otros que acrediten su idoneidad para la consultoria.
Conocimiento en manejo de aplicaciones ofimaticas y de trabajo colaborativo (Microsoft
Office, correo electrdnico, drive, teams, zoom, entre otros).
Cumplir con todos los requisitos legales como fiscales que la Legislacion Costarricense
establece que lo acrediten con la capacidad de prestar los servicios (pdliza de riesgos del

Tecnologicos

L;::;Ie:sy trabajo vigente y constancias de que se encuentra al dia con el Ministerio de Hacienda y la
C.C.S.S.). Para contrataciones internacionales, debe cumplir con cualquier requisito legal que
sea necesario en su pais de procedencia.

Adjuntar al menos 3 referencias de trabajos en donde se pueda comprobar su participacion,
con los contactos de las personas que pueden brindar referencias sobre su desempefio.
e Experiencia en procesos participativos con decisores publicos (sector publico)
Experiencia e Experiencia en sistematizacion, procesamiento y analisis de datos. Para la generacion
profesional de indicadores institucionales.
requerida e Experiencia en elaboracion de documentos en el sector ambiental, Economia Circular,
produccion y consumo sostenibles, particularmente para el sector publico.
o Habilidades analiticas, estructuracion de textos, informes y redaccion de documentos en
el idioma indicado.
Habilidades Poseer habilidadgs para. la autogestion del tiem_pf) y cumplimie_nto de objetivos y/o resuI'Ea’dos.
blandas Excelentes relaciones interpersonales y habilidades de liderazgo para la gestion y

coordinacion de procesos con equipos compuestos por diferentes disciplinas propiciando
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la consecucion de objetivos de forma exitosa. Capacidad de manejo y resolucion de conflictos,
trabajo en equipo y de planificacion.
Capacidad analitica y de sintesis.
e Excelente dominio del espanol, tanto oral como escrito.
Afinidad Afinidad por el tema de economia circular, indicadores ambientales, politica publica y
tematica desarrollo sostenible.

7. Condiciones Generales

e La presente contratacion no originard relacion obrero patronal entre Fundecooperacién para el
Desarrollo Sostenible y la persona fisica o juridica contratada.

¢ La aplicacion al proceso de seleccién no establecera obligacion alguna de contratacion por parte de
Fundecooperacion. La contratacion se hara efectiva para la persona fisica o juridica que cumpla con los
requisitos y que culmine con éxito el proceso establecido para dicho fin.

e Los productos esperados deben ser entregados en los plazos establecidos en estos TdR. Cualquier
cambio en las fechas debe ser solicitado por escrito y autorizado por la Fundacion.

e Las personas fisicas o juridicas que quieran participar del proceso de seleccién deberan presentar la
documentacion minima solicitada, ademas de aquella que considere lo acredite como ideal para
liderar el proceso.

e La persona fisica o juridica oferente examinara detalladamente la informacion que compone
estos términos de referencia. Por tanto, no podra alegar desconocimiento de los mismos.

e La persona consultora debera contar con un seguro de riesgos profesionales.

e Es obligacién de la empresa oferente presentar la documentacion de forma legible en idioma
espaiol, de manera ordenada, completa y debidamente firmada por la persona legalmente
facultada para ello.

e La empresa que resulte contratada debera trabajar con estricto apego a la Politica Social
Ambiental y de Género, Cédigo de Etica, y Politica de Cero Tolerancia al Fraude de
Fundecooperacion (https://fundecooperacion.org/transparencia-y-politicas/).

¢ La informacion a la que la persona o empresa consultora tenga acceso en razon de la presente
contratacion, se rige por un Principio de Confidencialidad. La misma no podra ser divulgada a
terceros sin previa autorizacién por escrito de Fundecooperacion.

e Todos los documentos generados a partir de la presente contratacion seran propiedad de
Fundecooperacion.

8. Lugar de trabajo y plazo de contratacion

La contratacion se encontrara vigente por un plazo 18 semanas. La persona o empresa contratada, debera
disponer del equipo, pdlizas, softwares y demas recursos necesarios para realizar el trabajo para el cual fue
contratada. Esta contratacion no exige establecer un lugar de trabajo fijo presencial ni un horario de tiempo
exclusivo. Sin embargo, si exige la disponibilidad de participar en reuniones de planificacion y
seguimiento (virtuales), mantener comunicacién con las partes y tiempo para ajustar los contenidos de los
productos entregables que se consideren oportunos.
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9. Seguimiento y Coordinacion

La empresa consultora serd contratada por Fundecooperacidon para el Desarrollo Sostenible y trabajara de
manera sinérgica y colaborativa con Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales, asi como cualquier
institucién que se designe.

10. Presupuesto y forma de pago?

La forma de pago esta sujeta a la aprobacion de los productos por parte del Ministerio de Medio Ambiente y
recursos Naturales de republica Dominicana, de Fundecooperacion y del Centro de Formacion de la Cooperacion
Espanola en La Antigua. El presupuesto respondera al precio por entrega pactado con la persona o empresa
contratada. La persona o empresa que resulte seleccionada debe contar con una cuenta bancaria en délares.

El pago se tramitara de acuerdo con el monto abajo sefalado, una vez aprobado el producto. El esquema
de pagos se realizara de la siguiente forma:

Productos entregables

Producto 1. Plan de trabajo y cronograma. 1337USD

Producto 2. Informe de analisis de informacion de formulario

de autodiagndstico ambiental (linea base 2023) y 2000 USD
recomendaciones de accion.

Producto 3. Informe de recomendaciones para la mejora del

formulario de autodiagndstico ambiental con enfoque de 2000 USD
economia circular.

Producto 4. Informe Final. 2000 USD

El presupuesto maximo disponible para esta contratacion es de 7 337 USD.

11. Confidencialidad de la Informacion

Todo contrato entre Fundecooperacion y una empresa consultora, se rige por principios de confidencialidad.
Por lo que la informacion que le sea suministrada para la ejecucion de la contratacion en cuestion, debera ser
resguardada y no divulgada a terceros sin previa autorizacion de Fundecooperacion.

12. Procedimiento de aplicacion
Para iniciar su solicitud de aplicacién debe enviar un correo electrénico con la documentacion completa y
ordenada que se detalla a continuacion, dentro del plazo establecido para dicho fin:

o Hoja de vida en idioma espaiiol, ordenada y completa, de la persona o personas implicadas en la
consultoria. Debe incluir los estudios complementarios como certificaciones, titulos e informacion relativa
que demuestren idoneidad para la consultoria.

Debe indicar el pais de origen y de residencia.

2 Todos los pagos se haran siguiendo los mecanismos que Fundecooperacion para el Desarrollo Sostenible ha definido para dicho fin y se
realizaran mediante transferencia electrdnica a la cuenta IBAN que la empresa contratada establezca.
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o Documentacion legal y fiscal necesaria al dia, que le faculte para poder brindar servicios bajo la
legislacion costarricense (Certificacion Digital de No Morosidad con la C.C.S.S., Certificacion Digital de No
Morosidad con el Ministerio de Hacienda, pdliza de riesgos del trabajo).

En caso de contar con otra nacionalidad, demostrar que se encuentra al dia con las obligaciones legales

y fiscales del pais de procedencia y que esta cubierta por la pdliza de gastos médicos que le protejan de

riesgos de trabajo.

o Adjuntar al menos 3 trabajos realizados mencionando la persona contacto que servira como
referencia profesional y que pueda comprobar la experiencia en el trabajo vinculada a indicadores
con enfoque en economia circular.

o Propuesta econémica por los servicios brindados por la totalidad de la consultoria, incluido el
Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Monto debe ser desglosado por producto y presentado en ddlares. Como parte de la consultoria no se

contempla el pago de viaticos o dietas.

Debe incluir informacion de: razdn social o nombre fisico del proveedor, nimero de identificacion juridica

o identificacion fisica, pais y direccidn especifica de domicilio o ubicacién si se trata de una empresa.

Datos bancarios:

- Beneficiario final: NUmero de cuenta en ddlares, nombre de la persona o empresa propietaria de la
cuenta, nimero de identificacion. No se considerara cuentas desligadas a la persona fisica o empresa.
Adjuntar certificacion de cuenta bancaria, emitida por el banco.

- Banco beneficiario-internacional: Nombre del banco, direccion, cddigo swift, nimero de cuenta del
banco. La cuenta debe ser en ddlares. Adjuntar las instrucciones para transferencia bancaria
internacional, brindadas por el banco.

- Banco intermediario: Nombre del banco, direccion, codigo swift o ABA.

o Propuesta técnica y metodoldgica que incluya a detalle las acciones que aplicara la persona o
empresa consultora para la consecucion de los productos incluidos en estos TdR, incluyendo?® la
presentacion de productos, actividades, recursos, responsables, medidas de contingencia en caso de
algun inconveniente y un calendario de actividades y entregas de los productos

o Cualquier otra documentacion que considere pertinente y relevante que sea tomada en cuenta.

o La documentacion indicada anteriormente debe ser enviada al correo electrdnico
contrataciones@fundecooperacion.org, CON COPIA A rsolano@fundecooperacion.org a mas tardar el
domingo 06 de julio de 2025 a las 11:59 p.m.

discapacidad o pertenecientes a grupos sociales vulnerados.

13. Adicionalmente considerar
e La presentacion de los requisitos solicitados de forma incompleta, serd motivo suficiente para no tomar en
cuenta la oferta.
e La presentacion de la oferta implica la aceptacién y cumplimiento de los requisitos y condiciones de la solicitud.

3 pero no excluyente a otra informacion que la persona oferente considere necesario incluir.
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14. Mecanismo de evaluacion de las ofertas

Perfil de la persona o empresa oferente

Grado minimo de licenciatura, atestados en ingenieria ambiental, ingenieria en gestion ambiental, 20%
ingenieria industrial, ingenieria quimica, ciencias ambientales, cualquier otra ingenieria relacionada al

tema. Requisitos legales y afinidad, segun lo solicitado en estos términos de referencia.

Experiencia de trabajo en formulacion de indicadores ambientales, preferiblemente con

enfoque en economia circular. 30%
Presentadas al menos 3 referencias con su respectiva carta de recomendacion que respalde el trabajo

realizado.

Propuesta técnica

Informacién detallada sobre los servicios ofertados y la propuesta metodoldgica que utilizara para el 25%
desarrollo de esta consultoria

Propuesta econdomica

Servicios brindados por la totalidad de la consultoria, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA). 250,
Se considerara la oferta econdmica mas ventajosa en términos econémicos, que cuente con el mejor

puntaje en relacion a los otros rubros evaluados.

Cooperacion



