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TERMINOS DE REFERENCIA
AUDITORIA EXTERNA FINANCIERA DEL PROYECTO FINANCIADO POR WORLD
RESOURCES INSTITUTE (WRI)

1. Aspectos generales del Proyecto:

Diadlogo con comunidades indigenas con enfoque de género para la

el T validacién de la Contribucién Determinada a Nivel Nacional (NDC) 3.0

Ente Cooperante World Resources Institute

Generar la participacion de los Pueblos Indigenas en la actualizacion de
la NDC 3.0 mediante un proceso de didlogo en los territorios indigenas
con el fin de integrar sus conocimientos con enfoque de género,
interculturalidad y derechos humanos.

Objetivo General

Ente Ejecutor Fundecooperacién para el Desarrollo Sostenible

Ente Administrador Fundecooperacién para el Desarrollo Sostenible

La Fundacién Fundecooperacién para el Desarrollo Sostenible desea contratar los servicios de
auditoria de una empresa o persona auditora con el fin de realizar una auditoria financiera
correspondiente al proyecto Dialogo con comunidades indigenas con enfoque de género para la
validacion de la Contribucion Determinada a Nivel Nacional (NDC) 3.0, ejecutado en el marco del
acuerdo suscrito con World Resources Institute (WRI), con un periodo de ejecucion comprendido
entre el 1 de octubre de 2025 y el 31 de enero de 2026. La auditoria se realizara de conformidad con
las Normas Internacionales de Auditoria (NIA) emitidas por la Junta Internacional de Normas de
Auditoria y Aseguramiento (IAASB). La auditoria sera realizada por una persona auditora externa,
independiente y debidamente calificada, asociada o no a una firma auditora, sin conflicto de interés
con la Fundacion ni con el proyecto auditado.

2. Objetivo de la auditoria:

El objetivo es auditar el informe financiero final del proyecto en el acuerdo entre Fundecooperacion
para el Desarrollo Sostenible y el World Resources Institute (WRI), firmado el 6 de noviembre de
2025, para expresar una opinion de auditoria de acuerdo con las Normas Internacionales de Auditoria
(NIA) vigentes y adoptadas por el Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica. La auditoria tendra
como finalidad comprobar que el informe financiero final se ajusta a los términos pertinentes del
acuerdo y los anexos firmados entre las partes.

Fundecooperacion desea destacar la importancia de las actividades de la empresa o persona auditora,
quien debera, como parte de la asignacion, corroborar que la informacién y los registros financieros
del proyecto han sido elaborados y presentados de conformidad con los términos estipulados en el
acuerdo en referencia.
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3. Alcance:

La auditoria se llevara a cabo de conformidad con las Normas Internacionales de Auditoria e incluira
las pruebas y procedimientos de verificacion segun lo consideren necesario la empresa o persona
auditora.

4. Principales actividades de la consultorial:

Entre las principales actividades que la empresa o persona auditora tendra que realizar se encuentran
las siguientes:
e Control financiero y administrativo
A. Verificar que todos los fondos se hayan utilizado de conformidad con las normas y
reglamentos establecidos de Fundecooperacién y Unicamente para los fines para los
que se proporcionaron los fondos de conformidad con el acuerdo firmado entre
Fundecooperacion y WRI,

B. Verificar que los bienes, obras y servicios financiados se han adquirido de
conformidad con las normas y procedimientos establecidos por Fundecooperacion en
el marco de lo estipulado en el acuerdo.

C. Verificar que se han conservado documentos justificativos, registros y libros de
cuentas apropiados relativos a todas las actividades y existen vinculos claros entre
los libros de cuentas y los estados financieros presentados a WRI.

D. Evaluar que los informes financieros han sido preparados por Fundecooperacion de
conformidad con las normas de contabilidad aplicables y ofrecen una imagen fiel de
la situacion financiera de Fundecooperacion de los fondos previstos para el acuerdo
y de sus ingresos y gastos correspondientes al periodo comprendido por el proyecto.

E. Verificar si los gastos reclamados a través de gastos reportados a WRI, estan
debidamente aprobados, clasificados y respaldados por documentacion adecuada.

F. Evaluar exhaustivamente la idoneidad y eficacia del sistema contable y de control
interno general para monitorear los gastos y otras transacciones financieras.

G. Expresar una opinion sobre la razonabilidad del informe financiero final en todos los
aspectos materiales.

H. Incluir en su informe una opinidn sobre el cumplimiento de los procedimientos
disefiados para proporcionar una garantia razonable de detectar inexactitudes
debidas a errores o fraudes que sean materiales en los estados financieros.

I. Llevar a cabo reuniones de entrada y salida con el Personal Directivo Superior de
Fundecooperacion.

1 Las actividades contempladas para la realizacidn de los productos no son excluyentes de otras que resulten atinentes a la
competencia de la persona o empresa consultora y que tengan estricta relacion e incidencia en los objetivos planteados en
esta consultoria.
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5. Productos entregables:

En estricto apego a los resultados esperados, a continuacion, se presentan los productos entregables
para esta consultoria:

Productos entregables

Informe Final: Reporte de la persona auditora independiente de
conformidad con el formato estandar de auditoria y la opinién de la persona
auditora debera ser claramente expuesta. El informe financiero que haya
sido objeto de la auditoria se adjuntara a este producto.

Este informe debera ser firmado por la persona auditora responsable (no
solo por la empresa auditora en caso de involucrarse) con su titulo.

El informe final debera incluir una carta a la Gerencia que contemple lo

siguiente:

e Los hallazgos de la auditoria y las debilidades identificadas durante el
proceso de auditoria.
¢ La cuantificacién, independientemente de la materialidad, del monto

Producto 1 de los costos que carezcan de suficiente documentacion de respaldo.

e Recomendaciones para subsanar las debilidades identificadas y las
recomendaciones se presentaran en orden de prioridad.

e Sila empresa o persona auditora evalla que no se han identificado
hallazgos o debilidades durante la auditoria que den lugar a una Carta
a la Gerencia, se debe divulgar una explicacidn de esta evaluacién en
el informe de auditoria.

e Fundecooperacion es responsable de dar una Respuesta de la
Gerencia a las recomendaciones de la persona auditora que incluya
un plan de accidn con plazos para atender aquellas recomendaciones
de la persona auditora que Fundecooperacion planea implementar.

Todos los productos deben presentarse en espaiiol e inglés.

NOTA: Todos los informes deben entregarse por escrito y mediante un documento en
digital (documento en PDF con los archivos correspondiente a través del correo
electrénico designado por la Fundacién).

6. Fechas de entrega:

Los productos y la programacion requerida de elaboracién y entrega de estos se presentan a
continuacion:

Productos entregables

El informe final, que incluye la carta a la Gerencia, debe ser entregado a los 20 dias
naturales de haber recibido los documentos solicitados de forma escrita para

Producto 1 ) o
ejecutar la auditoria.
Fecha maxima de recepcion del producto final: 20 de febrero de 2026
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7. Perfil de empresa o persona oferente:

La empresa o persona consultora debe cumplir con los siguientes requisitos:
Es imprescindible que, en caso de una empresa auditora, esta cuente con al menos una
persona contadora publica autorizada. Sin importar si es persona o empresa auditora, se debe

Area de presentar la certificacién del Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica o bien el carné de

especializacion | inscripcidn vigente de la persona auditora independiente.
Las empresas o personas que participan deben cumplir con los Estandares Internacionales de
Contabilidad (International Accounting Standards).
Conocimiento en manejo de aplicaciones ofimaticas y de trabajo colaborativo (Microsoft Office,
correo electrdnico, drive, entre otros).
Cumplir con todos los requisitos legales como fiscales que la Legislacion Costarricense

Tecnologicos

Legalesy establece que lo acrediten con la capacidad de prestar los servicios (podliza de riesgos del
fiscales trabajo vigente y constancias de que se encuentra al dia con el Ministerio de Hacienda y la
C.C.S.S)).
L Experiencia comprobable auditando proyectos y programas de financiados por cooperacién
Experiencia . . i . .
rofesional internacional. Adjuntar al menos 3 referencias de trabajos en donde se pueda comprobar su
prequeri da participacion, con los contactos de las personas que pueden brindar referencias sobre su

desempefio.

Poseer habilidades para la autogestion del tiempo y cumplimiento de objetivos y/o resultados.
Habilidades Excelentes relaciones interpersonales y habilidades de liderazgo para la gestion y

blandas coordinacion de procesos con equipos. Capacidad de manejo y resolucién de conflictos,
trabajo en equipo y de planificacion.

Afinidad

- Afinidad por el tema de acciones climaticas, Territorios Indigenas y desarrollo sostenible.
tematica

8. Condiciones generales:

e La presente contratacion no originara relacién obrero patronal entre Fundecooperacién para
el Desarrollo Sostenible y la persona juridica contratada.

e La aplicacion al proceso de seleccidn no establecera obligacion alguna de contratacion por
parte de Fundecooperacion. La contratacidén se hara efectiva para la persona juridica que
cumpla con los requisitos y que culmine con éxito el proceso establecido para dicho fin.

e Los productos esperados deben ser entregados en los plazos establecidos en estos TdR.
Cualquier cambio en las fechas debe ser solicitado por escrito y autorizado por la Fundacién.

e Las personas fisicas o juridicas que quieran participar del proceso de seleccién deberan
presentar la documentacion minima solicitada, ademas de aquella que considere lo
acredite como ideal para liderar el proceso.

e La persona fisica o juridica oferente examinara detalladamente la informaciéon que
compone estos términos de referencia. Por tanto, no podra alegar desconocimiento de
los mismos.

e La persona consultora debera contar con un seguro de riesgos profesionales.

e Es obligacién de la empresa o persona oferente presentar la documentacion de forma
legible en idioma espaiol, de manera ordenada, completa y debidamente firmada por
la persona legalmente facultada para ello.
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e La empresa o persona que resulte contratada debera trabajar con estricto apego a la
Politica Social Ambiental y de Género, Cédigo de Etica, y Politica de Cero
Tolerancia al Fraude de Fundecooperacion (https://fundecooperacion.org/transparencia-
y-politicas/).

e La informacion a la que la empresa o persona consultora tenga acceso en razén de la
presente contratacion, se rige por un Principio de Confidencialidad. La misma no podra
ser divulgada a terceros sin previa autorizacion por escrito de Fundecooperacion.

e Todos los documentos generados a partir de la presente contratacion seran propiedad de
Fundecooperacion.

e Cualquier consulta sobre la aplicacion se debera enviar al correo electronico
contrataciones@fundecooperacion.org, con copia a bvargas@fundecooperacion.org.
La fecha maxima para recibir consultas sera el 29 de enero de 2026 a las 12:00md.
No se atenderan consultas técnicas o administrativas via telefonica.

e La presentacion de los requisitos solicitados de forma incompleta, sera motivo suficiente para no
tomar en cuenta la oferta.

e La presentacion de la oferta implica la aceptacion y cumplimiento de los requisitos y condiciones
de la solicitud.

9. Lugar de trabajo:

La empresa o persona contratada, debera disponer del equipo, pdlizas, softwares y demas recursos
necesarios para realizar el trabajo para el cual fue contratada. Esta contratacién no exige
establecer un lugar de trabajo fijo presencial ni un horario de tiempo exclusivo. Sin embargo,
si exige la disponibilidad de participar en reuniones de planificacion y seguimiento,
mantener comunicacion con las partes y tiempo para ajustar los contenidos de los productos
entregables que se consideren oportunos.

10. Seguimiento y Coordinacion:

La empresa o persona consultora sera contratada por Fundecooperacién para el Desarrollo Sostenible
y debera mantener comunicacion constante con el equipo que se le asigne.

11. Presupuesto y forma de pago?:

La forma de pago estd sujeta a la aprobacion de Fundecooperacion y de las instancias que esta
designe como pertinentes. El presupuesto respondera al precio por entrega pactado con la empresa
o persona contratada. El pago se tramitara en el porcentaje abajo sefalado, una vez aprobado
el o los productos por Fundecooperacion y las instancias que esta designe. El esquema de pagos
se realizara de la siguiente forma:

Porcentaje
de pago

Contra firma de contrato 20%

Productos entregables

2 Todos los pagos se haran siguiendo los mecanismos que Fundecooperacién para el Desarrollo Sostenible ha definido para
dicho fin y se realizaran mediante transferencia electronica a la cuenta IBAN que la empresa o persona contratada establezca
en su oferta.
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Producto 1: Informe Final 80%

12. Confidencialidad de la informacion:

Todo contrato entre Fundecooperacidon y una empresa consultora, se rige por principios de
confidencialidad. Por lo que la informacion que le sea suministrada para la ejecucién de la
contratacion en cuestion, debera ser resguardada y no divulgada a terceros sin previa autorizacion
de Fundecooperacion.

13. Procedimiento de aplicacion:

Para iniciar su solicitud de aplicacion debe enviar un correo electrénico con la documentacion
completa y ordenada que se detalla a continuacion, dentro del plazo establecido para dicho fin:

e Hoja de vida en idioma espafiol, ordenada y completa, de la empresa y el equipo implicado
en la consultoria, de este ultimo debe incluir los estudios complementarios como
certificaciones, titulos e informacion relativa que demuestren idoneidad para la consultoria.
En caso de empresa, compartir dicha informacion tanto de la empresa como de la persona
auditora que se encargaria de llevar a cabo esta consultoria.

e Documentacion legal y fiscal necesaria al dia, que le faculte para poder brindar servicios
bajo la legislacién costarricense (Certificacion Digital de No Morosidad con la C.C.S.S.,
Certificacién Digital de No Morosidad con el Ministerio de Hacienda, pdliza de riesgos del
trabajo). Ademas, un documento de constancia que permita verificar que se encuentran
debidamente inscritos en el Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica o bien el carnet
de inscripcion al mismo correctamente vigente que permita verificar que se encuentran
debidamente inscritos en el Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica y autorizados como
firma de auditoria (se debe de indicar la fecha de incorporacion).

e Adjuntar al menos 3 cartas de referencia de trabajos realizados, mencionando las
actividades ejecutadas y la persona contacto que servira como referencia
profesional, de manera que se pueda comprobar la experiencia realizando auditorias
externas a proyectos o programas financiados por cooperacion internacional.

e Propuesta econdmica por los servicios brindados por la totalidad de la consultoria,
incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA). Monto debe ser desglosado por producto
y presentado en dolares.

e Propuesta técnica y metodoldgica que incluya a detalle objetivos y las acciones que
aplicara la persona o empresa consultora para la consecucion de los productos incluidos en
estos TdR, incluyendo® la presentacion de productos, actividades, recursos, responsables,
medidas de contingencia en caso de algun inconveniente y un calendario de actividades y
entregas de los productos. Ademas, debe presentarse la metodologia de evaluacion de los
proyectos, es decir, los medios a utilizar para la identificacion, medicion y analisis de la
informacion financiera y la correspondiente operacional y administrativa.

e Cualquier otra documentacion que considere pertinente y relevante que sea tomada en
cuenta.

e La documentacion indicada anteriormente debe ser enviada al correo electrénico
contrataciones@fundecooperacion.org, con copia a bvargas@fundecooperacion.org

3 pero no excluyente a otra informacion que la persona oferente considere necesario incluir.
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a mas tardar el 02 de febrero de 2026 a las 11:59 p.m. Toda aplicacién remitida posterior
a dicha fecha sera desestimada inmediatamente.

Se anima a participar del proceso de seleccion a mujeres, personas con
discapacidad o pertenecientes a grupos sociales vulnerados.

14. Mecanismo de evaluacion de las ofertas:

Las ofertas presentadas seran evaluadas de la siguiente manera:

Evaluacion de empresas o personas oferentes Porcentaje
Perfil de la empresa o persona oferente
Al menos 1 persona en el equipo es contadora publica autorizada y cuenta con su carnet de 20%
inscripcién vigente.
Experiencia de trabajo realizando auditorias externas a proyectos o programas 25%

Presentadas al menos 3 referencias con la informacion solicitada.
Propuesta técnica

Informacion detallada sobre los servicios ofertados y la propuesta metodoldgica que utilizara 25%
para el desarrollo de esta consultoria
Propuesta econémica

Servicios brindados por la totalidad de la consultoria, incluido el Impuesto al Valor Agregado 30%
(IVA).

Total: 100%

Anexo #1. Informacion resumen del Proyecto

I. Informacion general:
Nombre del Proyecto: Didlogo con comunidades indigenas con enfoque de género para la
validacion de la Contribucion Determinada a Nivel Nacional (NDC) 3.0
Plazo de ejecucion: 01 de octubre de 2025 al 31 de enero de 2026.
Objetivo general del proyecto:

Generar la participacion de los Pueblos Indigenas en la actualizacion de la NDC 3.0 mediante un
proceso de didlogo en los territorios indigenas con el fin de integrar sus conocimientos con
enfoque de género, interculturalidad y derechos humanos.

Zona geografica donde se lleva a cabo: Cuatro Bloques de los Territorios Indigenas: Ngtbe,
Caribe, Pacifico Central y Central Norte.
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Partes interesadas: Direccién de Cambio Climatico (DCC), World Resources Institute (WRI) y
NDC Partnership.

Presupuesto del proyecto: USD 120.025,40

I1. Resultados alcanzados:

¢ Propuesta metodoldgica y cronograma validados para el proceso de la NDC 2025.
« Borrador consolidado de las lineas de accion propuestas para la NDC 2025, tras
los 24 dialogos territoriales. Pag, 9

TG (e G o Propuesta metodoldgica y facilitacion del Taller Nacional de Validacion. Pag, 17
eDocumento final de las lineas de accion priorizadas de los pueblos indigenas,
validado colectivamente e integrado en el proceso de la NDC 2025.

¢ Coordinacion y entrega de todos los productos de comunicacion.

eInforme de implementacion de los talleres participativos en los 24 territorios

Producto 2 pia™
indigenas.

*Resumen oficial multilinglie de la NDC 3.0 traducido a los idiomas ngébe, bribri,
cabécar y maleku.

eInfografias multilingties: disefio, maquetacion y entrega de dos infografias por
*Videos multilingiies.

Producto 3
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